南京市学校安全管理手册及责任人

	分类
	内容
	责任人

	校

园

安

全
	1、学校安全管理责任落实，设立明确的牵头科室和专职管理干部，有完整的安全会议记录。
	吴俊杰

	
	2、学校依据《中小学公共安全教育指导纲要》，制定安全教育计划，安全教育规范化、制度化、经常化。
	吴俊杰

	
	3、学校设有“校园110”；
	派出所 丁顺 胡光翠

	
	4、学校确保治安重点部位（如财务室、机房、校门、宿舍进出口、四周围墙等）安全报警或监控装置，不留死角，监控资料保留15日以上。
	吴俊杰

	
	5、校园各项完全管理规章制度健全，各项职责落实到人。
	韩兴猛

	
	6、学校门卫须由保安或其他具有规定资质的人员担任。
	丁顺  胡光翠

	
	7、幼儿园建立磁卡门禁系统，严禁任何人不经许可擅自入园。
	丁顺  胡光翠

	
	8、学校建立隐患排查制度。对查出的各类隐患及时整改并进行合格验收。
	吴俊杰

	
	9、学校建立值班保卫制度和课间（午间）巡视制度。
	乔静龙

	
	10、禁止任何人携带管制及其它危险物品进入校园。
	各班班主任

	
	11、校园内严防外来宠物、家畜等动物进入；全年禁止燃放烟花爆竹。
	吴俊杰

	应

急

管

理

校

舍

安

全
	12、学校制定有消防、反恐、群体伤害、楼梯踩踏、外来暴力侵害、食物中毒、交通事故、外出实践（习）、传染病、水电气临时中断、冰雪雷雨等险情和自然灾害的多方面应急预案，定人定岗定责，并按一年不少于一次的标准组织相关演练。
	吴俊杰

	
	13、学校师生要了解和熟悉学校《应急预案》中的相关内容和应急程序，措施和办法以及相关人员职责。
	科室负责人

	
	14、各类应急演练要事先制定具体操演方案，并留有（监控）影像记录。应急预案要根据演练中发现的问题以及相关部门的专业要求，不断修订完善。
	吴俊杰
李生林

	
	15、学校组织大型活动，事先制定详尽方案。集体外出应履行报批手续。

校舍安全
	陈美玲

	
	16、学校所有建筑物，均符合建筑质检部门的安全检测和质量验收标准，符合国家抗震设防和使用年限要求。
	宋尚厚

	
	17、校内建筑物定期维修，建筑物无安全隐患，外层表面无破损，屋面无渗漏。
	宋尚厚

	
	18、除符合建筑规范相关标准的以外，学校建筑的安全出口不少于2个。
	宋尚厚

	
	19、宿舍楼除每层建筑面积不超过300平方米，每层总人数不超过30人的可设一个楼梯出口外，其余都必须设置不少于2个出口。
	宋尚厚

	
	20、室内吊扇、灯具、电视、多媒体等悬挂物安装牢固，留足安全距离。电线、电路定期查验防止老化。
	宋尚厚

	
	21、学校阳台、外廊、室内回廊、楼梯应设置栏杆，栏杆制作应符合标准。阳台、外廊高度不低于1.10米，室内栏杆不低于0.9米。
	宋尚厚

	
	22、校园内深于0.5米以上的水面须安装防护装置，并设有警示标牌。
	宋尚厚

	消

防

安

全
	23、学校建筑每楼层均应配齐足量的灭火器和消防器材，灭火器配置应符合消防部门要求，除图书馆、实验室等场所灭火器按特殊型号配备。
	吴俊杰

	
	24、灭火器须定期更换药剂，检查瓶压。消防器材必须保证使用功能完好，水源水压正常。
	吴俊杰

	
	25、宿舍通道门和大应同时具备疏散和防盗功能。发生火警等突发情况时，保证人员及时疏散。
	吴俊杰

	
	26、疏散门应向外开启，不得采用卷帘门、转门和侧推门，平常不得锁闭；常闭式防火门要处于关闭状态。消防通道和疏散门两侧，不准堆放物品。
	吴俊杰

	安

全

设

施


	27、校内配电装置设置规范合理，有专人巡查维护，值守管理。严禁非工作人员入内。
	丁顺

	
	28、学校建筑物按规定正确安装防雷装置。配电房、电脑房、网络教室、视听设备、旗杆、金属防护网等须另外加装防避感应雷装置。
	宋尚厚

	
	29、校园内低层建筑空调外机须安装防护栏板。
	宋尚厚

	
	30、学校定期修剪树木枯枝，防止高空坠物。
	宋尚厚

	宿

舍

安

全
	31、学生宿舍设置专职管理人员。建立定时巡查和值班记录，坚持校领导带班制和中层干部值班制。
	乔静龙

	
	32、宿舍楼内须配有外线电话（报警装置）、不间断电源、应急灯、灭火器、担架等应急物品。宿舍楼布有插座电路的应定时供电，并与照明电路分设。
	吴俊杰

	
	33、学校宿舍要制定专项管理制度，在出入会客、防窃、用电、作息等方面作出明确管理规定。

交通安全
	吴俊杰

	交

通

安

全


	34、学校校车必须在使用、管理、保养、维修等方面制定严格制度。遵守各项交通法规，按规定办相关保险手续。
	吴俊杰

	
	35、校车须安排专人值乘，防止漏乘学生，负责行驶途中学生安全。
	吴俊杰

	
	36、校车驾驶员必须具有安全行车五年以上的记录，并符合准驾标准。
	吴俊杰

	
	37、租用校车必须是符合客运资质和保险齐全的单位；双方须签定安全责任协定。
	吴俊杰

	
	38、校园内除指定区域限速通行停放车辆外，禁止任何机动车辆通行停放。
	吴俊杰

	
	39、上学放学高峰时段，学校门口应有值日疏导师生非机动车辆，纠正违规现象，地处主干道或车流密集地段的学校要实行护导制。
	乔静龙

	
	40、加强对师生进行交通安全教育，自觉遵守各项规则，不符合公安交管部门规定年龄的不得骑行自行车上学。
	吴俊杰

	教

学

安

全


	41、实验室药品试剂应按教学大纲要求购置，过期闲置部分按规定方式定期清理。
	闫勇

	
	42、实验室药品试剂应按其易燃、易爆、腐蚀、毒害等特性，分室或分柜隔离存放，危险药品专柜存放，双人双锁保管。严格使用审批和登记制度。
	韩兴猛 濮仁清

	
	43、实验室购置药品试剂必须及时登记，注明品名、数量、规格、性能及购置时间、注意事项，标签事项，标签清晰，粘贴牢固。
	钟开喜   濮仁清

	
	44、学生外出实习，应与实习单位签定安全责任协议，加强劳动保护，进行必要的安全防护教育。
	陈美玲

	
	45、体育设施完好率达100%。固定器械无松动，场地无坑洼破损。
	孟金林

	
	46、体育器材设施定期有专人负责检查，并署名记录检查结果。维修期间应设立警示标志。
	孟金林

	食

品

安

全

食

品

安

全


	47、食堂经当地卫生监督部门核准取得《食品卫生许可证》，在有效期限和有效范围内经营，食堂量化分级管理达C级以上。
	宋尚厚

	
	48、食堂所有工作人员必须持有效的食品从业人员《健康证》。工作人员必须遵守行业规范，整齐穿戴清洁的工作衣帽、口罩。
	宋尚厚

	
	49、食堂通过卫生监督部门规划审核，功能区域布局流程合理。
	宋尚厚

	
	50、食堂生、熟、半成食品分开存放，严格餐具、用具清洗和消毒以及空气消毒制度。
	宋尚厚

	
	51、食堂进出口、操作间和备餐间装有视频监控装置。未经许可严禁非食堂人员进入食堂内部场地。
	食堂负责人

	
	52、食堂仓库专人管理，实行定点采购食品和索证索票制度，存放食品必须离地离墙上架，及时清理过期变质食品。
	食堂负责人

	
	53、食堂按规定实行48小时留样制。留样品种每样不低于100克。
	食堂负责人

	
	54、在教室用餐的，必须在食堂备餐间配备，加盖封闭运送，严格交接。
	食堂负责人

	
	55、学校外购订餐必须是向持有卫生监督部门认可配送资质的单位订购，双方必须签有安全责任协议。
	食堂负责人

	
	56、食堂内部整洁，地面防滑。无尘、无蝇、无鼠、无蟑螂。定期清除烟道油垢，配齐消防设施。经常检查燃料管道（路）接口、阀门，气体钢瓶必须与明火隔离摆放。
	食堂负责人

	
	57、学校饮水设备符合质量标准，并定期检测。清洗，封闭使用，专人负责管理。

58、学校小卖部纳入学校管理，加强进货验证，不得出售“三无”产品或或过期食品。
	食堂负责人

	
	59、中学配备专职校医，小学配备培训合格的兼职保健教师、幼儿园按比例配备专职保健人员。
	朱卫红

	
	60、按照规范健全与完善学校晨检制度，学生疑似传染病和因病缺课报告制度。


	朱卫红


